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VI.

TRAMITE DE DOCUMENTOS Y TASA DE SERVICIOS

CERTIFICADO DE ESTUDIOS SUPERIORES ORIGINALES COMPLETOS DEL | AL VI SEMESTRE
CON EL NUEVO FORMATO RSG. N° 178-2018.
REQUISITOS

1.- Solicitud en especie valorada (FUT)

2.- 2 Fotografias Tamafio Pasaporte

3.- Fotocopia de Ficha de Seguimiento.

4.- Boucher de pago
COSTO DEL TRAMITE

S/. 90.00
PLAZO DE ENTREGA.

(10 a 15 dias) Quince dias habiles

RESOLUCIONES DE LICENCIAS, REINICIO Y TRASLADO DE ESTUDIOS.
REQUISITOS
1.- Solicitud en especie valorada (FUT)
2.- Ficha de seguimiento.
3.- Boucher de pago
COSTO DEL TRAMITE
S/. 100.00
PLAZO DE ENTREGA.
(5) Cinco dias habiles

MATRICULA.
REQUISITOS
1.- Solicitud en especie valorada (FUT)
2.- Constancia o boleta de notas.
3.- Boucher de pago
COSTO DEL TRAMITE
S/.
PLAZO DE ENTREGA.

BOLETA/CONSTANCIA DE NOTAS
REQUISITOS
1.- Solicitud en especie valorada (FUT)
2.- Ficha de matricula
3.- Boucher de pago
COSTO DEL TRAMITE
S/.
PLAZO DE ENTREGA.

REINICIO DE ESTUDIOS

REQUISITOS
1.- Solicitud en especie valorada (FUT)
2.- Ficha de seguimiento.
3.- Resolucidn de licencia de estudios.
4.- Boucher de pago

COSTO DEL TRAMITE
S/.

PLAZO DE ENTREGA.
(20) Veinte dias habiles

LICENCIA DE ESTUDIOS
REQUISITOS
1.- Solicitud en especie valorada (FUT)
2.- Ficha de matricula
3.- Boucher de pago
COSTO DEL TRAMITE
S/.
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PLAZO DE ENTREGA.
(20) Veinte dias habiles

VILI. CONSTANCIA DE VACANCIA PARA TRASLADO
REQUISITOS
1.- Solicitud en especie valorada (FUT)
2.- Ficha de seguimiento académico.
3.- Boucher de pago
COSTO DEL TRAMITE
S/.
PLAZO DE ENTREGA.
(15) Quince dias habiles

VIII. REVISION DE EXPEDIENTE PARA TITULACION O EXAMEN DE SUFICIENCIA
REQUISITOS
1.- Solicitud en especie valorada (FUT)
2.- Boucher de pago
3.- Expediente para revisar
COSTO DEL TRAMITE
S/.
PLAZO DE ENTREGA.
(5) Quince dias habiles

IX. FICHAS DE PRACTICAS
REQUISITOS
1.- Boucher de pago
COSTO DEL TRAMITE
S/. 3.50
PLAZO DE ENTREGA.
(01) Un dia habil

X. CONVALIDACION DE ESTUDIOS DE UNIDADES DIDACTICAS
REQUISITOS
1.- Solicitud en especie valorada (FUT)
2.- Boucher de pago
3.- Certificado de estudios.
4.- Silabos.
COSTO DEL TRAMITE
S/.
PLAZO DE ENTREGA.
(30) Treinta dias habiles

XI. CONSTANCIA DE ESTUDIOS
REQUISITOS
1.- Solicitud en especie valorada (FUT)
2.- Ficha de seguimiento
3.- Boucher de pago
COSTO DEL TRAMITE
S/. 3.50
PLAZO DE ENTREGA.
(03) tres dias habiles.

XIl. FICHA DE SEGUIMIENTO ACADEMICO
REQUISITOS
1.- Solicitud en especie valorada (FUT)
2.- Boucher de pago
COSTO DEL TRAMITE
S/. 5.00
PLAZO DE ENTREGA.
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(03) tres dias hébiles.

XIHI. CERTIFICADO DE EGRESADO
REQUISITOS
1.- Solicitud en especie valorada (FUT)
2.- Copia de ficha de seguimiento
3.- Copia de acta consolidada de Practicas Profesionales
4.- 2 fotos tamafio pasaporte
5.- Boucher de pago
COSTO DEL TRAMITE
S/. 10.00
PLAZO DE ENTREGA.
(5) cinco dias habiles

XIV.  CONSTANCIA DE EGRESADO CON CODIGO:
REQUISITOS
1.- Solicitud en especie valorada (FUT)
2.- Copia de ficha de seguimiento
3.- Copia de acta consolidada de Practicas Profesionales
4.- Boucher de pago
COSTO DEL TRAMITE
S/. 3.00
PLAZO DE ENTREGA.
(05) Cinco dias habiles

XV. EXAMEN DE RECUPERACION O SUBSANACION DE UNIDADES DIDACTICAS (REGULARES).

1.- Solicitud en especie valorada (FUT)
2.- Copia de ficha de seguimiento
3.- Boucher de pago

COSTO DEL TRAMITE
S/. 40.00

PLAZO DE ENTREGA.
(15) Quince dias habiles

XVI.  CONSTANCIA DE ETICA PERSONAL:
REQUISITOS
1.- Solicitud en especie valorada (FUT)
2.- Copia de ficha de seguimiento
3.- Boucher de pago
COSTO DEL TRAMITE
S/. 3.00
PLAZO DE ENTREGA.
(05) Cinco dias habiles

XVILI. CONSTANCIA DE NO DEUDOR:
REQUISITOS
1.- Solicitud en especie valorada (FUT)
2.- Boucher de pago
COSTO DEL TRAMITE
S/. 2.00
PLAZO DE ENTREGA.
(05) Cinco dias habiles

XVIII. ACTAS DE EVALUACION Y CONSTANCIA DE PRACTICAS PRE-PROFESIONALES POR
MODULOS.
REQUISITOS
1.- Solicitud en especie valorada (FUT)
2.- Fichas de practicas pre-profesionales en situaciones reales de trabajo.
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3.- Constancia de practicas pre-profesionales en situaciones reales de trabajo emitido por la
empresa o institucion.
4.- Boucher de pago
COSTO DEL TRAMITE
S/. 3.50
PLAZO DE ENTREGA.
(10) Diez dias habiles

XIX.  CERTIFICADO MODULAR POR CADA MODULO

REQUISITOS
1.- Solicitud en especie valorada (FUT)
2.- Copia de ficha de seguimiento
3.- Copia de acta de evaluacion y constancia de practicas pre-profesionales en situaciones reales

de trabajo emitido por el coordinador del programa de estudios

4.- 2 fotos tamafo pasaporte
5.- Boucher de pago

COSTO DEL TRAMITE
S/. 15.00 x modulo

PLAZO DE ENTREGA.
(10) Diez dias habiles

XX.  ACTA DE EVALUACION DEL IDIOMA INGLES Y/O SEGUNDA LEGUA ORIGINARIA
1.- Solicitud en especie valorada (FUT)
2.- Boucher de pago
COSTO DEL TRAMITE
S/. 10.00
PLAZO DE ENTREGA.
(10) Diez dias habiles

XXI. CERTIFICADO DE INGLES

REQUISITOS
1.- Solicitud en especie valorada (FUT)
2.- Actadeingles
3.- 2 fotos tamafio pasaporte
4.- Boucher de pago

COSTO DEL TRAMITE
S/. 15.00

PLAZO DE ENTREGA.
(10) Cinco dias habiles.

XXII. RESOLUCION DE APROBACION MODALIDAD DE TRABAJO DE APLICACION PROFESIONAL.

REQUISITOS
1.- Solicitud en especie valorada (FUT)
2.- Informes de aprobacion de los dictaminantes/revisores
3.- Boucher de pago

COSTO DEL TRAMITE
S/.

PLAZO DE ENTREGA.

(15) Cinco dias habiles

XXII. CONSTANCIA DE PRIMERA MATRICULA

REQUISITOS
1.- Solicitud en especie valorada (FUT)
2.- Boucher de pago

COSTO DEL TRAMITE
S/. 10.00

PLAZO DE ENTREGA.

(5) Cinco dias habiles
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XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

CURSO TALLER DE IDIOMA INGLES
1.- Solicitud en especie valorada (FUT)
2.- Boucher de pago

COSTO DEL TRAMITE
S/. 100.00

EXAMEN EXTRAORDINARIO DE UNIDADES TRANSVERSALES
REQUISITOS

1.- Solicitud en especie valorada (FUT)

2.- Ficha de seguimiento Académico

3.- Boucher de pago
COSTO DEL TRAMITE

S/. 100.00

RENDIR EL EXAMEN DE TITULACION POR EXAMEN DE SUFICIENCIA
REQUISITOS

1.- Partida o certificado de nacimiento

2.- Certificado de estudios secundarios original visado por la UGEL.

3.- 01 fotocopia del DNI vigente, autentificada por la DREC y/o legalizada por el notario publico.

4.- Certificado de Estudios Superiores Originales completos del | al VI semestre con el nuevo formato
RSG. N° 178-2018.

5.- Resoluciones de Licencias, Reinicio y Traslado de estudios.

6.- Fotocopia de certificado de egresado legalizado.

7.- Ficha de Seguimiento Académico.

8.- Constancia de Egresado con cédigo.

9.- Constancia de Etica Personal.

10.- Constancia de no deudor.

11.- Actas de evaluacién de practicas pre profesionales por modulos.

12.- Constancia de préacticas pre-profesionales, en situaciones reales de trabajo, minimo 35% del total
de horas modulos técnicos profesionales emitido por el coordinador académico(a).

13.- Constancia de practicas pre-profesionales en situaciones reales de trabajo emitido por la
empresa o institucion.

14.- Fotocopia autentificada de certificados modulares (fotocopia legalizada)

15.- Acta de evaluacién del idioma ingles y/o segunda legua originaria

16.- Certificado del idioma ingles y/o segunda legua originaria (fotocopia legalizada).

17.- Resolucién de aprobacion modalidad de trabajo de aplicacién profesional o para modalidad del
examen de suficiencia académica.

18.- Recibo de pago por derecho de Sustentacion.

19.- Recibo de pago por medalla

20.- Recibo de pago por acta de titulacion

21.- 04 fotografias tamafio pasaporte con fondo blanco.

COSTO DEL TRAMITE
S/. 110.00

PLAZO DE ENTREGA.
(15) Quince dias habiles

COMPRA DE FORMATO DE TITULO
REQUISITOS
1.- Solicitud en especie valorada (FUT)
2.- Boucher de pago
3.- Acta de titulacion Original con todas las firmas
4.- Fotocopia ampliada de DNI legalizado.
COSTO DEL TRAMITE
S/. 30.00
PLAZO DE ENTREGA.
(5) Cinco dias habiles
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XXVIII. INSCRIPCION DE FORMATO DE TITULO

REQUISITOS
1.- Solicitud en especie valorada (FUT)
2.- Boucher de pago
3.- Acta de titulacion Original con todas las firmas
4.- Fotocopia ampliada de DNI, legalizado.
5.- Formato de titulo caligrafiado.

COSTO DEL TRAMITE
S/. 25.00

PLAZO DE ENTREGA.

(5) Cinco dias habiles

XXIX. INSCRIPCION DE TITULO
REQUISITOS
1.- Partida o certificado de nacimiento
2.- Certificado de estudios secundarios original visado por la UGEL.
3.- 01 fotocopia del DNI vigente, autentificada por la DREC y/o legalizada por el notario publico.
4.- Acta de Sustentacién y/o Titulacién del Proyecto de Investigacién Tecnoldgica a fin al Programa
de Estudios.
5.- Certificado de Estudios Superiores Originales completos del | al VI semestre con el nuevo formato
RSG. N° 178-2018.
6.- Resoluciones de Licencias, Reinicio y Traslado de estudios.
7.- Fotocopia de certificado de Egresado legalizado.
8.- Ficha de Seguimiento Académico.
9.- Constancia de Egresado con cédigo.
10.- Constancia de Etica Personal.
11.- Constancia de no deudor.
12.- Actas de evaluacién de practicas pre profesionales por modulos.
13.- Constancia de précticas pre-profesionales, en situaciones reales de trabajo, minimo 35% del total
de horas modulos técnicos profesionales emitido por la Empresa
14.- Constancia de précticas pre-profesionales, en situaciones reales de trabajo, minimo 35% del total
de horas modulos técnicos profesionales emitido por el coordinador académico(a).
15.- Fotocopia autentificada de certificados modulares (fotocopia legalizada)
16.- Acta de evaluacién del idioma ingles y/o segunda legua originaria
17.- Certificado del idioma ingles y/o segunda legua originaria (fotocopia legalizada).
18.- Resolucién de Expedito, para Titulacion.
19.- Resolucion de Aprobacion Modalidad De Trabajo De Aplicacidon Profesional o Para Modalidad
Del Examen De Suficiencia Académica.
20.- Recibo por compra de Formato de Titulo.
21.- Recibo de por Inscripcién de Titulo.
COSTO DEL TRAMITE
S/. 25.00
PLAZO DE ENTREGA.
(30) Treinta dias habiles
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REVISION DE EXPEDIENTES RENDIR EL EXAMEN DE TITULACION
APELLIDOS Y NOMBRES PPN

DNI PP
PROGRAMA DE ESTUDIOS & .
ANO INGRESO P ANO EGRESO:..........cccvvvvnnnnnns
N° REQUISITOS / DOCUMENTOS ADJUNTOS EVALUACION OBSERVACION

Partida o certificado de nacimiento

2 | Certificado de estudios secundarios original visado por la UGEL.

01 fotocopia del DNI vigente, autentificada por la DREC y/o legalizada por el notario
publico.

Certificado de Estudios Superiores Originales completos del | al VI semestre con el
nuevo formato RSG. N° 178-2018.

Resoluciones de Licencias, Reinicio y Traslado de estudios.

Ficha de Seguimiento Académico.

Constancia de Egresado con cddigo.

4
5
6 | Fotocopia de certificado de egresado legalizado.
7
8
9

Constancia de Etica Personal.

10 | Constancia de no deudor.

11 | Actas de evaluacion de préacticas pre profesionales por médulos.

Constancia de practicas pre-profesionales, en situaciones reales de trabajo, minimo
12 | 35% del total de horas médulos técnicos profesionales emitido por el coordinador
académico(a).

Constancia de practicas pre-profesionales en situaciones reales de trabajo emitido
por la empresa o institucion.

14 | Fotocopia autentificada de certificados modulares (fotocopia legalizada)

15 | Acta de evaluacion del idioma ingles y/o segunda legua originaria

16 | Certificado del idioma ingles y/o segunda legua originaria (fotocopia legalizada).

Resolucion de aprobacion modalidad de trabajo de aplicacion profesional o para
modalidad del examen de suficiencia académica.

18 | Recibo de pago por derecho de Sustentacion.

19 | Recibo de pago por medalla

20 | Recibo de pago por acta de titulacion

21 | 04 fotografias tamafio pasaporte con fondo blanco.

) Sicuani,........ A Lo,
CONDICION
(CORRECTO/OBSERVADOQ)

FIRMA DEL REVISOR
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REVISION DE EXPEDIENTES RENDIR EL EXAMEN DE TITULACION
APELLIDOS Y NOMBRES PPN

DNI UT TP RPRRRT
PROGRAMA DE ESTUDIOS & .ottt e,
ANO INGRESO R ANOEGRESO ..o

N° REQUISITOS / DOCUMENTOS ADJUNTOS EVALUACION OBSERVACION

Partida o certificado de nacimiento

2 | Certificado de estudios secundarios original visado por la UGEL.

01 fotocopia del DNI vigente, autentificada por la DREC y/o legalizada por el notario
publico.

Certificado de Estudios Superiores Originales completos del | al VI semestre con el
nuevo formato RSG. N° 178-2018.

Resoluciones de Licencias, Reinicio y Traslado de estudios.

Ficha de Seguimiento Académico.

Constancia de Egresado con cddigo.

4
5
6 | Fotocopia de certificado de egresado legalizado.
7
8
9

Constancia de Etica Personal.

10 | Constancia de no deudor.

11 | Actas de evaluacion de préacticas pre profesionales por médulos.

Constancia de practicas pre-profesionales, en situaciones reales de trabajo, minimo
12 | 35% del total de horas médulos técnicos profesionales emitido por el coordinador
académico(a).

Constancia de practicas pre-profesionales en situaciones reales de trabajo emitido
por la empresa o institucion.

14 | Fotocopia autentificada de certificados modulares (fotocopia legalizada)

15 | Acta de evaluacion del idioma ingles y/o segunda legua originaria

16 | Certificado del idioma ingles y/o segunda legua originaria (fotocopia legalizada).

Resolucion de aprobacion modalidad de trabajo de aplicacion profesional o para
modalidad del examen de suficiencia académica.

18 | Recibo de pago por derecho de Sustentacion.

19 | Recibo de pago por medalla

20 | Recibo de pago por acta de titulacién

21 | 04 fotografias tamafio pasaporte con fondo blanco.

Sicuani,........ T Loveiiiiiiin,

CONDICION
(CORRECTO/OBSERVADO)

FIRMA DEL REVISOR
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REVISION DE EXPEDIENTES PARA EL REGISTRO E INSCRIPCION DE TiTULOS-2020

APELLIDOS Y NOMBRES e

DNI TP TR RPRRRR
PROGRAMA DE ESTUDIOS  ©....iiiiiiiiiiiiiiiiis i
ANO INGRESO TR ANO EGRESO:.....cevvveeein.

N° REQUISITOS / DOCUMENTOS ADJUNTOS EVALUACION OBSERVACION

Solicitud de Inscripcién de Titulo

Partida o certificado de nacimiento

01 fotocopia del DNI vigente, autentificada por la DREC y/o legalizada por el notario

1

2

3 | Certificado de estudios secundarios original visado por la UGEL.
4 | piblico.

Acta de Sustentacion y/o Titulacion del Proyecto de Investigacion Tecnologica a fin
al Programa de Estudios.

(8]

Certificado de Estudios Superiores Originales completos del | al VI semestre con el
nuevo formato RSG. N° 178-2018.

Resoluciones de Licencias, Reinicio y Traslado de estudios.

Certificado de Egresado.

© (| N| o

Ficha de Seguimiento Académico.

10 | Constancia de Egresado con cadigo.

11 | Constancia de Etica Personal.

12 | Constancia de no deudor.

13 | Actas de evaluacion de préacticas pre profesionales por médulos.

Constancia de practicas pre-profesionales, en situaciones reales de trabajo, minimo
35% del total de horas mddulos técnicos profesionales emitido por la Empresa

Constancia de practicas pre-profesionales, en situaciones reales de trabajo, minimo
15 | 35% del total de horas mddulos técnicos profesionales emitido por el coordinador
académico(a).

16 | Fotocopia autentificada de certificados modulares (fotocopia legalizada)

17 | Acta de evaluacion del idioma ingles y/o segunda legua originaria

18 | Certificado del idioma ingles y/o segunda legua originaria (fotocopia legalizada).

19 | Resolucién de Expedito, para Titulacién.

20 Resolucion de Aprobacion Modalidad De Trabajo De Aplicacion Profesional o Para
Modalidad Del Examen De Suficiencia Académica.

21 | Resolucion de otorgamiento de diploma de titulo profesional

22 | Resolucion de aprobacidn de carpeta del examen de suficiencia o proyecto.

23 | Formato de titulo caligrafiado

24 | Recibo por compra de Formato de Titulo.

25 | Recibo por Inscripcion de Titulo.

) Sicuani,........ [ Lo
CONDICION
(CORRECTO/OBSERVADO)

FIRMA DEL REVISOR
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REVISION DE EXPEDIENTES PARA EL REGISTRO E INSCRIPCION DE TiTULOS-2020

APELLIDOS Y NOMBRES e

DNI TP URRPRURRR
PROGRAMA DE ESTUDIOS  ©....iiiiiiiiiiiiiiiiis i
ANO INGRESO TR ANO EGRESO:.....cevvveeein.

N° REQUISITOS / DOCUMENTOS ADJUNTOS EVALUACION OBSERVACION

Solicitud de Inscripcién de Titulo

Partida o certificado de nacimiento

01 fotocopia del DNI vigente, autentificada por la DREC y/o legalizada por el notario

1

2

3 | Certificado de estudios secundarios original visado por la UGEL.
4 | piblico.

Acta de Sustentacion y/o Titulacion del Proyecto de Investigacion Tecnologica a fin
al Programa de Estudios.

(8]

Certificado de Estudios Superiores Originales completos del | al VI semestre con el
nuevo formato RSG. N° 178-2018.

Resoluciones de Licencias, Reinicio y Traslado de estudios.

Certificado de Egresado.

© (| N| o

Ficha de Seguimiento Académico.

10 | Constancia de Egresado con cadigo.

11 | Constancia de Etica Personal.

12 | Constancia de no deudor.

13 | Actas de evaluacion de préacticas pre profesionales por médulos.

Constancia de practicas pre-profesionales, en situaciones reales de trabajo, minimo
35% del total de horas mddulos técnicos profesionales emitido por la Empresa

Constancia de practicas pre-profesionales, en situaciones reales de trabajo, minimo
15 | 35% del total de horas mddulos técnicos profesionales emitido por el coordinador
académico(a).

16 | Fotocopia autentificada de certificados modulares (fotocopia legalizada)

17 | Acta de evaluacion del idioma ingles y/o segunda legua originaria

18 | Certificado del idioma ingles y/o segunda legua originaria (fotocopia legalizada).

19 | Resolucién de Expedito, para Titulacién.

20 Resolucion de Aprobacion Modalidad De Trabajo De Aplicacion Profesional o Para
Modalidad Del Examen De Suficiencia Académica.

21 | Resolucion de otorgamiento de diploma de titulo profesional

22 | Resolucion de aprobacidn de carpeta del examen de suficiencia o proyecto.

23 | Formato de titulo caligrafiado

24 | Recibo por compra de Formato de Titulo.

25 | Recibo por Inscripcién de Titulo.

) Sicuani,........ [ Lo
CONDICION
(CORRECTO/OBSERVADO)

FIRMA DEL REVISOR

Av. Confederacion s/n Telefax: 084-351760
iestpvilcanotasicuani@hotmail.com
www.iestpvilcanotasicuani.edu.pe



